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Annexes

Les annexes de ce fascicule n°? du bulletin d’informations
économiques et sociales réalisé par les services de I'Etat dans le
département de la Vienne, comprennent :

- en_annexe 1: le tutoriel permettant de déposer une
demande d’'aide exceptionnelle au titre du fonds de
solidarité pour les petites entreprises ;

- en _annexe 2 : le tutoriel permettant aux employeurs de
demander I'indemnisation de I'activité partielle.

Bulletin d’informations économiques et sociales — Episode du COVID-19
Annexes au fascicule n°9 du 03 Avril 2020



ANNEXE N°1 : LE FONDS DE SOLIDARITE POUR LES PETITES ENTREPRISES

ER
=== jmpofs.gouv

E' Volre espace particulier

Comment déposer une demande d'aide
exceptionnelle de 1500 € du Fonds de solidarité
au titre de la crise sanitaire COVID 19 ?

La procédure décrite s'applique aux commergants, artisans, professions libérales et autres
agents économigues, quel que soit leur statut (société, entrepreneur individuel,
association, etc.) et leur regime fiscal et social (y compris micro-entrepreneurs) répondant
aux conditions d'obtention de cette aide.

Si vous étes gerant ou tiers agissant pour le compte de votre client, vous pouvez
egalement proceder a cette demande.

Une procédure basée sur la messagerie sécurisée
de votre « espace particulier »

& Votre espace particulier

En complétant le formulaire spécifique de votre messagerie sécurisée accessible
depuis votre « espace particulier » sur impots.gouwv.fr. Dés l'envoi de ce courriel depuis
votre compte de messagerie, le formulaire rempli par vos soins sera envoyé
automatiqguement au service compétent pour le réeglement.

Attention : une seule demande par entreprise (code SIREN) sera acceptée.

Les pages suivantes vous décrivent chague étape pour acceder au formulaire.



Accéder au formulaire en 4 étapes

1. Connectez-vous a « impots.gouv.fr » et cliquez sur « Votre espace particulier »

&) voire espace professionnel

s
== jmpots.gouv.

2. ldentifiez-vous via FranceConnect ldentité ou avec vos codes d'accés personnels
(votre numéro fiscal et mot de passe)

Connexion ou création de votre espace

Mumeéro fiscal

13 chiffres

Continuer

™y S'identifier avec
= A/ FranceConnect

o

Qu'est-te que FranceConnect?

Vous pouvez également payer en ligne en utilisant votre numeéro fiscal et la
référence de votre avis

Payer en ligne



3. Sélectionnez le service de « Messagerie sécurisée » situé en haut a droite de la
page de votre espace

ER uon espace particulier

L rLL)
W
e W DL R D308 W M

sicurkséo Man prolil B Deconnexion

NICOLAS

L - 1
Demibre connexion le 20 mars 2020 & 15.38

4. Sélectionnez ensuite « Ecrire » dans le menu puis le formulaire relatif au Covid-19

Mes échanges m Mes browllons

¢ Je signala un changement da situation personnelie v
Mes coordom
Jai besoin de justicatits '
[ Jal une quession géndeale sur le prélévement 3 la source 1
1357 Ju signale une arreur sur la montant qui m'a éé préleva A ka 1
SOUIE
1305 Jai un probleme concemant lo paiement de mes impdts v |
Ju signale une armeur sur ke calcul de man impdl [
1300 JFai regu une relance pour ron dépdl de ma dédaration de |
TR
Je demande [ alde aux entreprises Wagilisdes par [éplddmia
Cowid-19




La saisie de la demande en 6 rubriques

1 - Les conditions de dépdt

Cochez la case relative aux conditions de depdt pour valider |'éligibilité de votre entreprise
et indiguez le nombre de salarie-e-s de I'entreprise (de 0 a 10).

Demande d'aide relative au fonds de solidarite a destination des entreprises particulierement touchées par les
conséquences éconamigues, financiéres et sociales de la propagation du virus covid-19 et des mesures prises pour
limiter catte propagation. Fends financé par I'Etat, les Réglons et les collectivités d'outre-mer
Formulaire pour Metropole ou DOM

ropart s

BB A Grusstnemer ot ppaETor oo pac 1 GUSES MEIeT) et S S gur EeTETGen pat nquele | 3 e dimptts destis un
doe Vppvymhe sare ey prdrmriven slarvs ¢ i arisn b iy, e i g o s skt feer s e sprs sy by pie

l':-:lro:l.-,-m—rrdn::lﬂ
sl s drgeey, Fars

YRR (AT N3 BT

3 it e, e gar o d i, b manen

e e ]

|

P CniiRa &) () il e Toir i i I

B° e o il s acLivlls gl e e |

el L e T PR -, . i s e s, TR0 |
i £l (=gt raireld wolon oo reodalitds patvuss fon b pde Farticle L L3I0 1 du code de b sicuritd mooaks

1° e wlianif oct infirkour o ogal
Momsiprs s aslsrisiss an OO0 g 20 4|3
Fouras. Post ke anbes i = ayant pas e des

4% L moritant So won Chiie F afee ue b Ii\m-u dw win rocelles Fors Leoms L oralell lois du derren omnoon Cos il dTheees d uib aeilos

TR AR T o DRl e RTRE
¢

Ve b B bl e T

e oo

LR SR P
n :,:rl-m-.rcwm:u-: i T Plarier J03S, ur bir deses
o g B BT M 33T PR

. SRS MR rr\-qn-:

s s, gs Lo Nievvins 020, 'us conlial de Sawall b Lams comphel o4 Juns penson O vie@ises o
hernraies poumalicros e sSverie socak O'un mankoes supstiesr § B0 oo

n'a pas benchoie, 3 e 3 la po
15 e, "l e akiis g i
T —ry

FRSpeIRE bl R Baid i 17, 41

commercible ms s e astic | .
i, S v, L R il Satent a8 chefret A aTabay a1 ded dbaskies dg ened Riea

L e T FEE T P T e N L5

2 - Saisissez vos coordonnées

Indiquez vos coordonnées de contact et saisissez votre qualité (Entrepreneur individuel,
Gérant de la société, Expert-comptable, Salarié de I'expert comptable, Autres,...)

® Cocidondses du demandes

Mom * |
Prénom |nlmlas
Qualité = |Er|ru.'|.u'1|r|r."u| individusl x|

Tliphone -|a1n1nmm1

Courriad = |I!'{Je|b| coim

Courried 2 |

J - Saisissez les coordonnées de I'entreprise
Indiquez le SIRET de I'entreprise et la région dans laguelle elle est localisée.

Les autres donnees (adresse, raison sociale) s'afficheront automatiguement en ligne.

w Vouillez samsir lo SIRET de volre établssarment =

SIRET i | 77130 AMILLIS

SIREN * NI *
Raison seciale - AUN FLEURS IOLIES
Réqinn ILE [ FRANCE [«]




4 - Précisez la période concernée par votre demande
Vous ne pouvez déposer qu'une seule demande pour le mois de mars 2020.

& Veuillez indiquer la périnde concernés par wotre demande *

2l

lEnIrt b OLADIA0X0 el le 3102020

5 - Le calcul de I'aide
Deux possibilités s'offrent a vous, cliquez sur le bouton correspondant a votre situation

» Calcul de votre aide =

@ Mon entreprise Fast |"obyet d'une smterdiction d"accwed du pubbc durant la periode

IL} Mion entreprise o subi une perte de chillre d"affaires supérieuns & 70 % sur la pérsode par rapport au chiffre d"affases de rilérence

Indiquez vos chiffres d'affaires 2019 et 2020 pour la période concemeée, si vous remplissez
les conditions, vous pourrez recevoir jusqu'a 1 500 € d'aide.

Si vous avez au moins 1 salarié et que vous avez bénéficié de la présente aide, vous
pouvez egalement prétendre & une aide versée par la Région.
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6 - Précisez les coordonnées bancaires de I'entreprise

Indiquez ici le compte bancaire de votre entreprise pour le versement.
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Enfin finalisez la demande par la déclaration sur I'honneur de I'exactitude des
informations saisies

a Dicturstion
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Aprés une derniére vérification, validez I'envoi du formulaire.

Suite a la création de votre demande, un accusé de réception vous sera
automatiquement transmis.

Le suivi de votre demande

Vous pouvez suivre le traitement de votre demande, qui est disponible dans votre
messagerie sécurisée de volre espace.
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Liberié = Egolitd » Frafermind

REPUBLIQUE FRANCAISE

ACCUSE DE RECEPTION
Cet accuse de réception est délivré par la Direction générale des Finances publiques.
Vous avez déposé une demande, le 28/03/2020 a 12:11, qui a été enregistrée sous le numéro 1383.

Vous serez informé(e) du traitement de votre demande par un message envoyé a votre adresse électronique
nbay@orange.fr.

Mos services répondront a votre demande dans les meilleurs délais. Merci de ne pas la renouveler.

Vous pouvez suivre |'avancement du traitement de votre demande en consultant votre messagerie
sécurisée, disponible dans votre espace particulier sur le site impots.gouv fr.

Rappel de votre demande
NICOLAS BAY (identifiant 0264911171084)

Ma demande d'aide aux entreprises fragilisées Covid-19

Siren : 833596356 Nic : 00018
Nombre de salariés : 1

Chiffre d'affaires 2019 : 10000

Chiffre d'affaires 2020 : 2000
Montant estimé de votre aide : 1500 €

Retrouvez vos services compétents surimpots.gouv.fr dans votre espace particulier, rubrigue
*Consulter”/"Ma situation fiscale personnelle"/"Mes services compétents”.



ANNEXE N°2 : LA PROCEDURE D’INDEMNISATION DE L'ACTIVITE PARTIELLE

Activite Partielle Fiche n°23 — PROFILS Etablissement / UD

/ ASP Siege

CREER UNE DEMANDE D'INDEMNISATION

» ETAPE 1 - POURQUOI CREER UNE DEMANDE D'INDEMNISATION ¢ ‘_

Si vous ne saisissez pas de Demande d'Indemnisation, il vous sera impossible d'obtenir
I'allocation d'activité partielle.

~ ETAPE 2 - PREREQUIS A LA CREATION D'UNE DEMANDE DINDEMNISATION

@ Veillez & vous munir du code secret pour créer une demande d'indemnisation.

[ Le mail de notification de décision d'autorisation (DA) contient le code
alphanumérique (10 caractéres, en bas a gauche) dont vous devez vous
munir pour créer la DI, 5i vous avez perdu ce code, contactez votre UD.

[ Lecode est également affiché sur I'écran de vote décision d'auterisation
[statut validé).

[ Pour consulter votre décision d’autorisation, connectez-vous sur le site
Activité Partielle et recherchez la DA.

:!’ Vioir FICHE n"17 recherche_consult_DA

@ Veillez a vous munir des données « salarié » suivantes :
a. NIR ou numeéro de Securité Sociale du salarié ou NTT
Mom et prénom du salarig
Forme d'aménagement du temps de travail du salarié
Durée contractuelle du temps de travail du salarié le cas échéant
Catégorie socio-professionnelle du salarié
Taux horaire brut du salarié.

mRRp B

@ Veillez & vous munir des informations sur les heures travaillées et chémées de vos

salariés.

@ Si vous utilisez I'import de salariés pour créer les salariés sur le site Activité Partielle,
consultez les fiches thématiques suivantes :
a. Réforme_01032020_Fiche_25_saisie_DI_import_salariés
b. Réforme_01032020_Fiche_25_création_du_fichier_XML_import_salariés
c. Réforme_01032020_Fiche 532 Outil Excel import salariés et heures
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Activite Partielle

@ Si vous utilisez I'import des heures pour créer votre DI, consultez les fiches thématiques
suivantes :
a. Fiche_26_saisie_DI_saisie_heures
b. Fiche_25_création_du_fichier_XML_import_heures
c. Fiche_53_0util Excel import salariés et heures

&Une demande d'indemnisation est constituée de 4 ou 5 semaines selon les mois
de l'annéa,

Une semaine appartient 3 une DI si les 3 premiers jours de la semaine
appartiennent au mois de la DL

Exemples :

* g semaoine du 29/12/2014 au 04/01,/2015 (semaine 1 du calendrier) appartient
a lo DI de Decembre 2014 car les 3 premiers jours de lo semaine sont du mois de
décembre.

* g semaine du 30/03/2015 ou 05/04/2015 (semaine 14 du calendrier) oppartient

& lo Df d'Avrif 2015 car seuls les 2 premiers jours de o semaoine sont du mois de
mars.

= ETAPE 3 - COMMENT CREER UNE DEMANDE D'INDEMNISATION 7 C&

Se connecter a I'extranet sur https://activitepartielle.emploi.gouv.fr

@ Pour créer une DI, cliguez sur « Créer une demande d'indemnisation » dans le menu «
DEMANDES D'INDEMMISATION 3.

W

Rechercher une demande d'indemnisation

Créer une demande d'indemnisation

LI L LV RERIL LR P UL LA LAL g

ou
Cliguez sur le menu « DEMANDES D'INDEMNISATION » puis « Rechercher une demande

d'indemnisation ». Cliguez ensuite sur le bouton «
recherche de DI.
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Activité Partielle

@ Renseignez le code alphanumérigue de la demande d'indemnisation @ code (police
CONSOLAS) qui se trouve dans le mail de notification de la décision d'autorisation ou sur
I'écran de votre décision d'autorisation validée.

Code de création de la DI

1

&9aaprBufp o

Mois sur leguel porte la demande d'indemnisation

ande d'indemnization artetieure

AMNNULER

& Sile code alphanumérigue renseigné est incorrect ou ne correspond pas a une DA de
votre établissement, il vous sera impossible d'accéder au formulaire de saisie de la DI.

&, S5i vous avez oublié le code, veuillez contacter votre UD.

& Sile code ne fonctionne pas, veuillez-vous assurez que :
o Vous utilisez bien le code secret renseigné dans le mail de notification de la
DA
Si la DA a fait I'objet d'un avenant, vous devez saisir le code de I'avenant. Le
code de la DA initiale n'est plus valable.

Vous utilisez un navigateur Internet Explorer ou Mogzilla Firefox pour afficher
le site Activité Partielle.

M ERREUR3D07697 : |la période autorisée dans la décision d'autorisation est antérieure
a la création de I'allocation d’activité partielle. |l faut effectuer un avenant de DAP
pour saisir des dates de début et de fin de période correctes.

@ Sélectionnez le moisfannée sur lequel porte la DI
L"établissement peut saisir plusieurs demandes d'indemnisation initiales au titre de plusieurs

mois {en cas de retard de saisie par exemple) a la méme date a condition que ces mois ou

périodes soient toujours antérieurs ou égaux au mois en cours et soient couverts par une
décision.
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Activité Partielle

L'établissement peut créer plusieurs DI pour un méme mois ou une période chevauchante
mais pour des motifs différents. Le motif de mise en activité partielle est indiqué sur I'écran de
la DI

Code de création de la DI

]

G9aapraufp o

Mois sur lequel porte la demande d'indemnisation

ANNULER

.
@ Cliguez sur le bouton « .

=% Ouverture du formulaire de saisie/modification de la demande d'indemnisation.

= Quverture de la fenétre pop-up de gestion des salariés s'il s"agit de la premiére DI
créée pour |'établissement.

g“ Voir Réforme_01022020 FICHE n"24 Pop-up de gestion des solariés

=» ['établissement peut créer plusieurs DI pour un méme mois ou une période
chevauchante mais pour des motifs différents. Le motif de mise en activité partielle est
indiqué sur I'écran de la DI.

= ETAPE 4 - DECHEANCE QUADRIENNALE ET PRESCRIPTION ANNUELLE

&, Déchéance guadriennale et prescription annuelle :
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Activité Partielle

Si la DAP liée a la DI a été envoyée a I'UD (pour la derniére fois) avant le 24
Septembre 2018 alors la déchéance quadriennale s"appligue, sinon c'est la
prescription annuelle.

La déchéance quadriennale s'applique dés lors gu'un établissement ou gu'une UD
tente de créer / régulariser / modifier une Demande d'Indemnisation plus de 4
années civiles pleines aprés le mois d'effet de la DI a créer.

Exemple :

Soit une DA du 01/01/2018 au 31/12/2018, la date limite de création / régularisation
/ modification de la DI du mois de Janvier sera le 31/12/({2018+4), soit le 31/12/2023.
Le blocage sera donc effectif a partir du 01/01/{2018+5), soit le 01/01/2023.

CREER UNE DEMANDE D'INDEMNISATION

Coda do crdarion do la 11

ek 3elushbii °

Mais sur beguied poite kb demande d'indemnization

Prescription annuelle :

La prescription annuelle doit s'appliquer dés lors qu'un établissement tente de créer [/
modifier une Demande d’Indemnisation, de régularisation (positive ou négative) ou
non, alors gue la fin de la période couverte par la DA est passée depuis plus d'un an .

L'établissement n'aura plus accés en écriture sur une DI (& créer ou a régulariser)
datant de 12 mois aprés la fin de décision d'autorisation de la DA.

Exemple 1 : période autorisée du 1er au 15 janvier 2019. Date limite de fin de dépdt
de demande d'indemnisation : 15 janvier 2020.

Exemple 2 : période autorisée du 01/10/2018 au 31/12,/2018 =¥ Date limite de fin de
dépdt de la demande d'indemnisation 31/12,/2019.

Un message indiquera lors de la création de la DI : "Lo période de la décision
d'outorisation de cette demande est passée depuis plus d'un an : VOUs Ne poUves pas
créer une demonde dindemnisation de régularisotion car la prescription onnuelle
s'oppligue. "
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Activité Partielle

CREER LINE DEMANDE D'INDEMMISATION

Crnfle dhe indiantion e la D

ahtus Tk

Muis sur lequel porte la demande d'indemnization

=3

Bulletin réalisé sur la base des contributions de I’"'URSSAF Poitou-Charentes, de la succursale départementale
de la Banque de France, de la M.S.A, de la D.D.F.I.P de la Vienne, de I’'U.D DIRECCTE de la Vienne
et coordonné par la Préfecture de la Vienne, sous [’autorité du Sous-Préfet de Chdtellerault.



